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1. OBJETIVO

El objetivo de la presente guia es proporcionar informacion general sobre las actividades que
realizara el sustentante en el Proceso de Certificacién de Proficiencia Linguistica, asi como los
pasos a seguir para el pre-registro en el Sistema de Proficiencia Lingiistica (SISPROLIN) de la
Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas (AVELI), registro en la Oficina Virtual de
Hacienda (OVH) y registro en el SISPROLIN de la AVELI.

2. DE LA CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA EN LENGUAS INDIGENAS

La Certificacion de Proficiencia Linguistica en Lenguas Indigenas es un instrumento que, a través
de un procedimiento dinamico con plena pertinencia cultural y lingtistica, mide y evalta el grado
de dominio de los hablantes de una lengua indigena. El procedimiento se basa en un enfoque
linguistico funcional y valora las siguientes destrezas linguisticas: expresion oral (habla),
expresion escrita (escritura), comprension auditiva (escucha) y comprension lectora (lectura).

Con base en los resultados obtenidos, cualquier sustentante podra ser ubicado en alguno de los
siguientes cinco niveles: incipiente, basico, intermedio, avanzado y proficiente. La persona que
obtenga el nivel incipiente sera acreedora Unicamente a una constancia oficial de participacion,
esto al no haber logrado algun nivel que le otorgue el caracter de certificacion; mientras que del
nivel basico al proficiente, el postulante recibira un certificado oficial que avale el nivel logrado.

Cabe aclarar que tanto la constancia en referencia como el certificado seran expedidos y
validados por la AVELI, mismos que tendran vigencia de acuerdo a lo descrito en el cuadro

siguiente:
NIVEL VIGENCIA
PROFICIENTE 8 afnos
AVANZADO 5 afos
INTERMEDIO 2 anos
BASICO 1 afio
INCIPIENTE 1 afio
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3. MODALIDADES

Toda persona interesada en participar en el Proceso de Certificacion de Proficiencia Linguistica
podra elegir una de las dos modalidades que se detallan a continuacion:

e 3216.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GENERAL ESTUDIANTES.
Dirigida Unicamente a estudiantes que pretendan obtener el documento para fines
académicos o estudiantiles, tales como: postulaciones de becas o de intercambio
académico profesional y/o entrenamiento académico diverso, no relacionados con el
desarrollo social o sector salud.

e 3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GENERAL PROFESIONAL
LABORAL. Dirigida a personas que pretendan obtener el documento para fines laborales
0 académicos profesionales, tales como: postulaciones y/o permanencia en empleos, fijos
o temporales, en ambitos especificos no relacionados con el desarrollo social o sector
salud.

4. DE LOS SUSTENTANTES

Los sustentantes seran todas aquellas personas sujetas al proceso de evaluacion y que cumplan
con los siguientes requisitos:

1. Tener 18 afios cumplidos a partir de la publicacion de la convocatoria.

2. Ser hablante de alguna lengua indigena del estado de Veracruz. Incluye a los
hablantes que han aprendido una lengua indigena como segunda lengua.

3. Tener Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

4. Contar con alguna identificacion oficial.

5. Tres fotografias recientes tamafio infantil.

6. Tener una cuenta de correo electronico.

7. Realizar el pre-registro en el SISPROLIN de la AVELI, el registro en la OVH vy el

registro en el SISPROLIN de la AVELI.
8. Cubrir el pago de derechos a través de la OVH.

1G5, oo g 4
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Consideraciones para la identificacion oficial

La identificacion oficial que se aceptara para la aplicacion de los instrumentos de evaluacion
puede ser alguna de las que a continuacion se enlistan:

Credencial para votar del INE

Pasaporte

Cédula profesional

Licencia de conducir

Cartilla del Servicio Militar Nacional

Credencial de instituciones publicas y privadas de Educacion Media Superior y
Superior

Estas se usaran Gnicamente para cotejar los datos del sustentante, por lo que deberan
presentarse con las siguientes caracteristicas:

En original

Vigente

Con nombre(s) y apellidos (deben coincidir con los datos utilizados en los registros en
linea)

Con fotografia que permita identificar y reconocer al sustentante

Con firma legible

Se le restringira el acceso a la sede de aplicacion a todo sustentante que presente alguna
identificacion oficial que no cumpla con lo expuesto anteriormente; en cuyo caso no se le
reintegrara el pago realizado.

Por otra parte, es importante mencionar que serd inaceptable toda identificacion oficial en las
siguientes condiciones:

Documento vencido, fotocopiado, escaneado o fotografiado. Ni aquella que contenga
nombre(s) y apellidos diferentes a los que se utilizaron para el registro en linea.
Tarjetas bancarias y departamentales.

Documentos o credenciales expedidos por notarios publicos, sindicatos, asociaciones
civiles, partidos politicos, grupos religiosos, clubes, etc.

Acta de nacimiento

Credencial de empleo

Carnet de citas médicas

16/, ago o s



SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

AVELI

ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

GUIA DEL SUSTENTANTE

Caracteristicas de las fotografias

Las fotografias seran de uso exclusivo para el Proceso de Certificacion de Proficiencia
Linglistica en Lenguas Indigenas, por lo que cumpliran con las siguientes caracteristicas:

e Tamafio infantil

e En blanco y negro

e Impresas en papel mate

¢ No instantaneas

e Recientes (no mayor a 1 mes)

e Fondo blanco sin ningun tipo de textura o paisaje

e Sin retoque

e No borrosas ni pixeladas

e En buenas condiciones (no se aceptaran aquellas que estén rayadas, dobladas,
arrugadas, rotas o presenten alguna enmendadura)

Para la foto de los hombres se requerira que utilicen camisa con cuello clasico de color claro (no
blanco) sin estampado. Cabeza, frente y orejas descubiertas. Sin lentes y sin accesorios (aretes,
cadenas, piercing, etc.).

En el caso de las mujeres deberan usar blusa con cuello clasico de color claro (no blanco) sin
estampado, Cabeza, frente y orejas descubiertas.; Maquillaje discreto. Sin lentes y sin accesorios
(aretes, collares, piercing, etc.).

Es importante sefialar que las fotografias deben entregarse en una bolsa transparente de plastico
de 7 cm. por 12 cm. aproximadamente; al interior de ella se debera integrar una hoja de
aproximadamente 5 cm. por 8 cm. en donde registraran el nombre completo y folio del
sustentante.

5. DE LOS REGISTROS

Desde el momento de la publicacion de la convocatoria vigente, todo sustentante debera leer y
cumplir a cabalidad con lo establecido en la presente Guia del Sustentante. Este material se
encuentra disponible 'y accesible en formato PDF en el siguiente vinculo:
http://www.aveli.gob.mx/quia-del-sustentante/

Cabe aclarar que este documento explica a detalle como realizar lo siguiente:

e Pre-registro en el Sistema de Proficiencia Linguistica (SISPROLIN).
e Registro en la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) y pago de derechos.
e Registro en el Sistema de Proficiencia Linguistica (SISPROLIN).

167, Lago i 6
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Para tal efecto, se debe disponer de un equipo de computo que minimamente cuente con las
caracteristicas siguientes:

e Acceso a internet
e Navegador Google Chrome
e Buscador Google

5.1. Pre-registro en el SISPROLIN

El procedimiento para realizar el pre-registro es como sigue:

1. Ingresar a la pagina de internet y buscar “Academia Veracruzana de las Lenguas
Indigenas” y dar clic en la primera opcion (como se sefiala a continuacion).

T ., — 2 o R o,
I 1. .

< c 0O ‘ & Esseguro | https://www.google.com.mx/search?q=academia+veracruzana + de+las +lenguas+indigenas&oq =Acade&ags=chrome.0.69i530j69i57013.1528j0j8&sourceid=|
i Aplicaciones ¥ Bookmarks % radio onlineradioer fibro: [} 100Preguntas [ hitpy//wwwyoutube  ®\ Diccionario deespai  [1] Division municipal. U T www.Jos40.com.mx)
GO gle academia veracruzana de las lenguas indigenas ‘!, Q w

Todos Imagenes Maps Moticias Videos Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 23,900 resultados (0.47 segundos)

Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas _ VERACRUZ .7
www.aveli.gob.mx/ v 0 =
Aeadema V.

de las Lenguas Indi AVELI - Coatepec No. 5 Fraccicnamiento
Veracruz, C P 91020 Xalapa, Veracruz, México. Tel y Fax
Publicacicnes - Directorio - Objetivos - Misién y Vision

Tap data ©2017 Google, INEGI
Correo = 2 —

T ' ) Institucional T

Difusion - Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas Foadia) HT AL

www.aveli.gob. mx/category/difusion/ v Ver fotos S fer por fuera.

Andrés Hasler Hangert, Investigader de Ia lengua Nahuatl, en el CIESAS Golfo. ... Directora General

del Instituto Veracruzano de Asuntos Indigenas; la Mira. AVE LI

Sitio web Indicaciones

30 %k 3 comentarios de Google

Publicaciones - Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas A
Academia de idiomas en Xalapa Enriquez, México

www.aveli.gob.mx/publicaciones/ v
Para la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas, AVELI, es fundamental facilitar el acceso

. Direccién: Coatepec, Frace. Veracruz, 91020 Xalapa
alainformacion y al conocimiento para colaborar en la

Enriquez, Ver

. ) o Teléfono: 01 228 890 4119
La Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas - Diario de Xalapa Horario: Hoy abierto - 9-15, 16-13+
hitps:/Awvww.diariodexalapa.com.mx/ . /la-academia-veracruzana-de-las-lenguas-indig... »

12 oct. 2016 - Desde hace algunos ayeres he tenido con la Academia Ve de Sugerir una edicion - ; Eres propietaric de esta empresa?
las Lenguas Indigenas, reconocida como AVELI.

Opiniones de la Web
Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas - Inicio | Facebook

https-//es-la facebook com » Lugares » Xalapa-Enriquez + 4.5/5 Facenocok
ko Calificacion: 4.5 - 10 votos
Academi de las Lenguas Indig Xalapa-Enriquez. 2.043 Me gusta - 314 personas Opiniones  Escribe uns opinién  Agregar una foto

estan hablando de esto - 6 personas estuvieron aqui. La.
3 comentarios de Google

bienvenidos al nuevo portal

www.aveligob.mx/ v

Tweets por @AVELIgobmx. Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas AVELI - Coatepec No.
5 Fracecionamiento Veracruz, C.P. 91020 Xalapa,

Otras personas tambien buscan ver 15 mas

1%, was Initienas 7
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2. Enseguida se debera ubicar el cursor en Servicios, posteriormente en Certificaciones y
finalmente en la opcidén SISPROLIN (Sistema de Proficiencia Linguistica).

<>

Servicios Transparencia

Lenguas Indigenas
Traducciones
Certificaciones
Cursos

Asesoria Lingtistica

Eventos

Convocatoria Certificacion de Prouviciivia mYUID UL

La Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz y la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas convocan para la
Certificacion de Proficiencia Linguistica en la lengua totonaca de la vanante [...]

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

AVELI

ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Lenguas Initigenas
S

Publicaciones Difusion Contacto Comite de Etica

Convocatoria
e

Proficiencia Lingdistica

DE PROFICIENCIA

Lineamientos Analizan desafios y

acciones institucionales
en materia de lengua
‘““* en r\.ate.\aoev.ngms

ﬁduo nas en Veracruz
irector General se

Convocatoria

Guia del Sustentante
retne con fitulares de
Academias Regionales

SISPROLIN (Sistema de
Proficiencia Lingtistica)

Reto cumplido: cinco
d mil personas asistieron
a la Fiesta de la Verdad

3. Al dar clic en la opcion SISPROLIN (Sistema de Proficiencia Linguistica), se abrir4 una
ventana como la que se muestra a continuacion:

AVELI

ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

CERTIFICACION

Usuario:

Contrasena:

ENTRAR

;No tienes usuario? jRegistrate aqui!

ww.aveli.gob.mx
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En ésta se debera dar clic en ¢No tienes Usuario? jRegistrate aqui! Enseguida se abrira
una ventana emergente donde se podra leer la Declarativa de Privacidad de Personas
Capacitadas por la AVELI; después de haber leido, dar clic en He Leido.

Declarativa de Privacidad

“Los datos personales sEMEN D ¥ in y tratados en el
Sistema de Datos Personales denominado "Sistema de Datos Personales del
Registro de Personas Capacitadas por la AVEL", &l cual tiens su fundamanto en 2l
articulo 24 fraccion IV, X, XV, XVl y XIX del Estatuto Organico de esta Academia, y
cuya finalidad es facitar 2 fortalecimiznto yio revitalizacion de las lenguas indigenas
3l Contar con una base de datos de personas capacitadas en lenguss indigenas,
sdemis podrin ser transmitides 3l Instituto Nacionsl de Lenguas Indigenas (INALL)
pars 2l seguimisnts de personas capacitadas s nivel bdsico, Comision Nacional para
el Desarcllo de bos Pueblos Indigenss (CDI) para spoyo en sesiones de
dictaminacidn de tallerss en lenguas indigenas, 3 ls Secrstars de Desamollo Socisl
{SEDESOL) y la Coordinacion de Asuntos Indigenas del Gobiemso del Estado para
3poyo en capscitacion en lenguas indigenas, y Institvto Merscruzano de ls Cultura
{IWEC) para apoyo en ls dictaminacion de tallerss en lenguss indigenas; ademds de
otras transmisiones previstas en la Ley 581 para la Tutels de los Datos Personales
en &l Estado de \erscruz.

Los datos personales recabados como: Mombre, sexo, edad, domiciio particular,
1zléfon de casa, 1elfone celular, comso slectrinico, trayectona académica y origen
étnico, son obligatorios y sin ellos no podrdn registrarse y obtener capacitacion en
esta Academia o puede tener problemas con su registro por la inexactitud de los
datos. Asimisma, s& ke informa que sus datos son resguardados con las medidas de
seguridad de nivel alte y no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso,
safvo 35 excepoionss previstas en la Ley.

El responsable del Sistema de dstos personales es |3 P.D. Rosenda Tlehuactle
Sanchez, Responsable de |3 Seccion de Traduciorss = Interpratss =n la Academia
‘eracruzana de las Lenguas Indigenas, quien esta obligado o facultado a responder
las preguntas gue le sean planteadas por el tifulsr de los datos personakes y B
direccion donde podra ejercer ks derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, asi como la revocacion del consentimiento es ls Unidad de Accsso s la
Informacion Publica de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas, cuya
oficina s& encuentra ubicada en la Calle Coatepec Mo. 5, Fraccionamiento \eracruz,
CP 91020, Xalapa, Veracruz, tekfono: {228) 50 con herario de atencion de
lunes a viemss de B:00 3 1500 y de 18:00 horas, correo electronico
contacto_aveli@aveli.gob.mx.

El interesado podrd dingirse al Institute Veracruzano de Acceso a la Informacion,
donds recibin asesonz sobre los derschos que futels 1z Ley 551 para bz Tulsla de los
Datos Fersonales en 2l Estade de Veracnz al telsfoner (2285) B4Z0270 ext. 405
TOITED slecironica: contactof@vervaiorg. mx ]
contactodatos personales @verival.ong. mx.

Si aparece lo siguiente en la parte superior derecha de la pantalla, hacer caso omiso.

a® ¢

. ;Quieres traducir esta pagina? Cpciones

‘ Traducir | | MNo | - |

fundamenioc en el
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4. Para continuar, se tendra que seleccionar la lengua y variante indicada en la convocatoria
y dar clic en Continuar. En caso de elegir una lengua o variante diferente, el pre-registro
no procedera.

- SEV AVELI

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

ELIGE LENGUA Y VARIANTE DE ACUERDO A LA CONVOCATORIA

Lengua que solicita: \'Seleccionar Lengua v |
Variante:  Elegir Variante v |

Continuar

5. Después aparecera el Formato I, en el que deberan registrarse todos los datos solicitados:

FORMATO I

| SEV AVELI

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Introducir Datos Personales Basicos

FOLIO:[12 | [CER-TTS-00012Y |

R Commucme
Nombres |

caplide |

E:c!ﬂ .de dd/mm/aaaa Sexo:

REC: —

*Teléfono: Lada: | | Nimero: | |
*Celular:

Bdat LugardeOrgw |

Contraseia: *Correo:

(Se enviaran tus datos de acceso)

Los datos marcados con * son obligatorios

| Enviar H Limpia registros H Imprimir |

En este apartado se asignara, de manera automatica, un Folio que servira como clave de
identificacion y sera de uso exclusivo, personal e intransferible, en el proceso de
certificacion. Ademas se proporcionara una Contrasefia, la cual sera enviada al correo

electronico del sustentante.

1C4, Lenguas Indlgenas
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Cuando no se cuente con la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), el sustentante
deberéa dar clic en Consulta tu CURP, donde podra obtener dicha informacion. Para ello
sera necesario proporcionar los datos solicitados por el Registro Nacional de Poblacion e
Identificacion Personal (RENAPO).

ﬁ'@ | | RENAPO Cédigodeverﬂicacién:l »

Informacién

EH ciudadano conoce su CURP
Codigo de verificacion: Obligatorio
Ingresa tu CURP: Obligatoric
Ingresa los datos para buscar tu CURP
Codigo de verificacion: Obligatorio
Primer apeliido: Obligatorio
Segundo Apellido: Obligatorio en caso de existir
Mombre(s): Obligatoric

Sex0’Hombre ® Mujer O altamente recomendado
Fecha de Macimiento: (1 r Ene v Obligatorio

Entidad Federativa de nacimisnte; - Seleccione - ¥ Obligatorio

g

La impresion de |a constancia CURF en papel bond es valida para realizar todo tramite ante |a Administracion PUblica.
Ay, Melchor Ocampo Mo. 171, Edificio Anexo, Piso 5, Col. Tlaxpana, Delegation Miguel Hidalgo, C.P. 11370, Ciudad de México, Teléfono 01 800 911 11 11 )

6. Una vez registrados los datos solicitados en el formulario del SISPROLIN, se debera dar
clic en el apartado Enviar. Inmediatamente después aparecera una ventana con la
leyenda: jSe ha enviado con éxito! Posteriormente, ubicar y pulsar el cursor en Clic aqui
para generar su orden de pago, mismo que remitira a la pagina de la Oficina Virtual de
Hacienda (OVH) y de esta manera se podra obtener la Forma de Ingreso para pago
Referenciado. Es importante que este procedimiento se realice de manera inmediata.

@ | Sev AVELI
%@g SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

iSe ha enviado con éxito!

Clic aqui para generar su orden de pago

7. En caso de no haber generado inmediatamente la Forma de Ingreso para pago
Referenciado en la OVH, sera necesario ingresar al SISPROLIN con el Usuario y
Contrasefia que se enviaron a la Bandeja de entrada o Correo no deseado/ Spam del

correo electrénico
1@ -~ @m[:@m 1
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registrado en el Formato I. Al ingresar aparecera una ventana con el siguiente mensaje: Si
no ha generado su orden de pago Clic aqui, en caso contrario omita el aviso. Esto
permitira acceder a la pagina de la OVH y obtener la orden de pago.

- S
Genera orden de pago - Google Chrome - E@g
Pag g

@ www.aveligob.mx/profling/aviso_gen_pago.htm

il

SEV AVEL

SECRETARIA DE EDUCACION | ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

ESTATUS
Si no ha generado su orden de DE _|PA-Pagando

NTOQ||PR = En Proceso
DagO C]jc a;ui TE = Terminado

Elija Academia Veracruzana de || bR
las I.enguas Indigenas

VOILVER

En ocasiones para visualizar la ventana antes indicada sera necesario permitir los Pop-
Ups desde la barra de direcciones de su computadora. Para ello se deber& seleccionar el
icono, como se sefiala en la siguiente imagen en contorno rojo, y al desplegarse la
ventana se elegird Permitir siempre pop-ups de http://www.aveli.gob.mx, dar clic en Listo y
por ultimo se debera actualizar la pagina.

~onfl o ~———p -

rmuser.pnp

il wawlibroos.es/libros  [7] 100 Preguntas (B http://wwwyoutube.c @k Diccionarig Se han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

B]:ENVENIDO(A) D http:/ fwnew.aveligob.mx/profling/aviso_gen pago.htm

(®) {Permitir siempre pop-ups de httpy//www.aveligob.mx:

CURP [ XXXXXXX
Nombre Completo: [XXXXXX XXXXXXX

Seguir bloqueando pop-ups

Lugar de Origen:  jgdjkewhikrehj

Administrar bloqueo de ventanas emergentes Listo
ESTATUS
FOLIO NOMBRE FECHADE |pA =Pagando
COMPLETO NACIMIENTO PR = En Proceso
TE = Terminado
CER-TPT- o000
00009V XXXXXXX 19880104 PR
CER-TPT-00009V
Presione para continuar

10, g iy -
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postulantes establecido en la convocatoria. Sin embargo, con el objeto de una mayor
atencion y cobertura, se ha decidido aceptar el pre-registro de un numero adicional de
sustentantes. Esto con la finalidad de realizar los corrimientos necesarios cuando alguien
decline continuar con el procedimiento o no cumpla con algun requisito establecido.

Cuando el cupo haya sido completado, el SISPROLIN mostrara la siguiente leyenda:

@ | Sev AVEL
%@; SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Introducir Datos Personales Basicos

{IMPORTANTE!

El cupo ha sido completado.

Formas parte de la lista de corrimiento, favor de registrar
tus datos correctamente.

Las personas que se encuentren en la lista de espera para el posible corrimiento deberan
estar atentas a las indicaciones de la AVELI. Véase la imagen siguiente:

> | Sev AVELI
\? & SCCRCTARIA DE COUCACION ACADEMIA VERACRUZANA

DE LAS LENGUAS INDIGENAS

iSe ha enviado con éxito!

iGRACIAS!, Este pendiente, st le requenmos nos pondremos en contacto a la brevedad Posible
En el supuesto de que no exista corrimiento, todas las personas de la lista en referencia

seran invitadas a participar en la préxima convocatoria, para ello se les notificara via
telefénica y por correo electronico de la emision proxima de la misma.

1%, Lenguas Indlgenas :



SEV AVELI

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

GUIA DEL SUSTENTANTE

Una vez lleno el cupo y la lista de corrimiento, el SISPROLIN restringira de manera
automatica cualquier pre-registro posterior. En tal situacion se sugiere comunicarse a los
teléfonos de la AVELI: 01 (228) 8 90 41 19, 8 90 41 20 y 01 800 00 AVELI (01 800 0 02 83
54) o mandar un correo electrénico a: contacto_aveli@aveli.gob.mx

5.2. Registro en la OVH y pago de derechos

1. Al pulsar en Clic aqui para generar su orden de pago desde el SISPROLIN (como se
sefala en la indicacion numero 6 del apartado 5.1. Pre-registro en el SISPROLIN),
automaticamente se abrird la pagina de la OVH. También se podra ingresar desde la
siguiente pagina:
http://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/formatos/formatoServiciosDiversos.jsp?tipo=AVELI&opd=tr
ue

SEFIPLAN OVH

SECRETARIH_DE FINANZAS OFICINA VIRTUAL
Y PLANEACION DE HACIENDA

Qué ez Institucicnes
OVH? Autorizadas

®Menii de Acceso

Inicia

Ingresar

Registrar

Recuperar Contrasefia
Oficina de Hacienda del Edo

@ Pagos y Servicios
al Contribuyente

@opDs -
Tecnologicos

@ Pagos y Servicios
de Comunidades

@ comunidades
Gubernamentales

@ Tramites ']
Formatos

@ Informacioén Fiscal

@ servicios Post
Recaudatorios Para
Instituciones
Autorizadas

Servicios Diversos

Academia veracruzana de lenguas indi

Colegio de bachilleres del estado de Veub
Colegio de educacion profesional técnica del estado de veracruz

Colegio de estudios cientificos y tecnolégicos

Colegio de veracruz

Comision del agua del estado de veracruz

Consejo veracruzano de investigacion cientifica y desarrollo tecnologico
Instituto de capacitacion para el trabajo del estado de veracruz
Instituto de espacios educativos del estado de veracruz

Instituto de la policia auxiliar y proteccion patrimonial

Instituto veracruzano de desarrollo municipal

Instituto veracruzano de educacion para los adultos

Instituto veracruzano de la cultura

Instituto veracruzano de la vivienda

Instituto veracruzano del deporte

Procuraduria estatal de proteccion al medio ambiente

Radiotelevision de veracruz

Servicios de salud de veracruz

Sistema para el desarrollo integral de la familia

Universidad popular auténoma de veracruz

1%, Lenguas Indlgenas

2. Posteriormente dar clic en la primera opcion Academia Veracruzana de las lenguas
Indigenas, inmediatamente se abrira una ventana como se muestra a continuacion:
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GUIA DEL SUSTENTANTE

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

Inicla | Mapa| Contacto | Enlaces

OVH

OFICINA VIRTUAL
DE HACIENDA

SECRETARIA DE FINANZAS
¥ PLANEACION

SEFIPLAN ‘

Pago de servicios diversos

400 letras disponibles

Calculo del pago de la operacion

wnicipio en donde produce efecto el acto juridico:

= Ver Carrito de Servicios

Continuar|
UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Gracias por confiar en el Gobierno Electrénico de Veracruz

AVELI

ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

En el rubro Registro Federal de Contribuyentes, se ingresara la informacion equivalente al
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) que se tiene dado de alta en el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), este dato es indispensable para toda persona que
requiera factura. El sustentante que no cuente con RFC, debera ingresar los primeros 10

digitos de su CURP.

3. Se deberéa anotar el nombre completo y apellidos del sustentante, en el campo Nombre o

razén social.

4. En la opcion Observaciones, se dejara en blanco como se muestra a continuacion:

£7T] ourcs cextuaes

Pago de servicios diversos

3‘9;()0\ y Servicion

al Contnbuyente
@0ons -
Tecnoligicos

_ lds Guieans Gaieans

@Pagos y Servicios

de Communidades

5. Para el rubro Municipio donde se produce el acto juridico, se elegira Xalapa, debido a que

es el lugar donde se realizaran los tramites correspondientes.

15
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SEV AVELI

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

7. En el apartado Referencia (concepto) de pago existen seis tipos de conceptos de pago
para certificacién con sus respectivos codigos, el sustentante elegira sélo uno de los que
se oferten en la convocatoria vigente.

Gubernamentales

@Tramites y
Formatos

@Informacién Fiscal

@Ser\ricios Post
Recaudatorios Para
Instituciones
Autorizadas

Calculo del pago de la operacién

Seleccione el municipio en donde produce efecto el acto juridico:

[200.- xaLAPA v

Seleccione el grupo de referencias (conceptos):

[1- AVELI v

Seleccione |a referencia (concepto) de pago:

3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL v

3216.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL ESTUDIANTES

3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL

3220.- CERTIFICACION PROFICIENCIA LINGUISTICA CON ENFOQUE EN DESARROLLO SOCIAL ESTUDIANTES LABORAL
3219.- CERTIFICACION PROFICIENCIA LINGUISTICA CON ENFOQUE EN DESARROLLO SOCIAL PROFESIONAL LABORAL
3218.- CERTIFICACION PROFICIENCIA LINGUISTICA CON ENFOQUE EN SECTOR SALUD ESTUDIANTES

3217.- CERTIFICACION PROFICIENCIA LINGUISTICA CON ENFOQUE EN SECTOR SALUD PROFESIONA LABORAL
3222.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA FACIL

3227.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA ALTAMENTE COMPLEIO
3225.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA COMPLEIO

3223.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA ELEVADO

3226.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA MUY COMPLEIO

3224.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA MUY ELEVADO

3221.- TRADUCCION A LA LENGUA INDIGENA POR GRADO DE COMPLEJIDAD POR HOJA MUY FACIL

Total a pagar: 0

Continuar
UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Gracias por confiar en el Goblerno Electrénico de Veracruz

8. Una vez elegido el concepto de pago, en el espacio Cantidad Base de Calculo se anotara

el nUmero 1.

Tarifa: 18.1519 U.M.A.

Cantidad Base de Calculo: 1

Cotizar

@, Lo higmo
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SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

GUIA DEL SUSTENTANTE

9. Enseguida se debera dar clic en Cotizar. Aqui se desplegara el monto a pagar. Ejemplo:

Calculo del pago de la operacion

DTramites Yy
Formatos Seleccione el municipio en donde produce efecto el acte juridico:

@1nformacién Fiscal
[200.- xaLapa

@servicios Post
Recaudatorios Para
Instituciones
Autorizadas [1.- avews

Seleccione Ia referencia (concepto) de pago:

Seleccione el grupo de referencias (conceptos):

‘ 3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL

Tarifa:  18.1519 U.M.A,
Cantidad Base de Calculo:

Cotizar
LA REFERENCIA 3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL TIENE LAS SIGUIENTES REFERENCIAS ADJUNTAS:
Referencia Descripcién Cantidad Importe
3215 CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL 1.00 1370.29
1001 PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACION 205.54
1575.83

Agregar al carrito de servicios
3 ver Carrito de Servicios
Cantidad a pagar:

Redondeo:

Total a pagar:

Continuar

UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Gracias por confiar en el Gobierno Electrénico de Veracruz

10.A continuacion se debera dar clic en Agregar al carrito de servicios en el que
inmediatamente aparecera la leyenda Se ha agregado exitosamente el concepto y se
indicara en los recuadros correspondientes la Cantidad a pagar, Redondeo y Total a

pagar. Ejemplo:

Calculo del pago de la operacion

Seleccione el municipio en donde produce efecto el acto juridico:

[200.- xaLAPA

Seleccione el grupo de referencias (conceptos):

[1.- AvELD

Seleccione la referencia (concepto) de pago:

| 3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL

Tarifa: 18.1519 U.M.A.
Cantidad Base de Célculo: |1

Cotizar
LA REFERENCIA 3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL TIENE LAS SIGUIENTES REFERENCIAS ADJUNTAS:
Referencia Descripcion Cantidad Importe
3215 CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESTONAL LABORAL 1.00 1370.29
1001 PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACION 205.54
1575.83

Se ha agregado exitosamente el concepto

Agregar al carrito de servicios

j‘ver Carrito de Servicios

Cantidad a pagar: 1575.83
Redondeo: 0.17
1576

Total a pagar:

Continuar

UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Gracias por confiar en el Gobierno Electronico de Veracruz

1@;}% Lenguas Indlgenas 17
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SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

GUIA DEL SUSTENTANTE

Confirmacion, ahi se podran verificar y corroborar los datos ingresados. Cuando se
detecte alguna informacion incorrecta, se dard clic en Regresar para efectuar las
correcciones pertinentes, al término dar clic en Continuar y finalmente en Pagar.

1 DATOS GENERALES /7] cONFIRMACION 3 PAGO
Confirmacion p - C -
Registro Federal de Contribuyentes: GUZA882523

Nombre o razén social: GUILLERMINA LOPEZ LOPEZ
Observacién:

Calculo del pago de la operacién
Municipio en donde produce efecto el acto juridico:
200.- XALAPA
Grupo de referencias (conceptos):

8 1.- AVEL
3215.- CERTIFICACION DE PROFICIENCIA LINGUISTICA GRAL PROFESIONAL LABORAL

=

Ver Carrito de Servicios

Cantidad a pagar: 1,575.83
Redondeo: 0.17
Total a pagar: 1576

[=] regresar  pagar [B]

UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes

Gracias por confiar en el Gobierno Electrénico de Veracruz

12.Una vez que se haya dado clic en Pagar se abrir4 la ventana 3 PAGO, en ella se tendra
que tomar en cuenta lo siguiente: Pago a nombre de, Importe, Linea de Captura e
Instituciones autorizadas. Enseguida dar clic en la imagen de la impresora (sefialada con
la flecha roja), ésta remitira al documento Forma de ingreso para pago referenciado.

SEFIPLAN OVH

SECRETARiA’DE FINANZAS OFICINA VIRTUAL
Y PLANEACION DE HACIENDA

&Qué s OVH? | Institucionss Autorizadas | Derechos dsl Contribuyente

Pago de servicios

Datos Generales

3
Importe:  $1,576.00

®opDs Linea de Captura:  84117015102915061285

Opciones de pago

s% Bancomer

n o il .
1C G 4oty
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SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA

GUIA DEL SUSTENTANTE

dando clic en las opciones marcadas en tono verde, como se sefala en el siguiente
ejemplo:

;!“‘ ,.}E VERA[RUZ
FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADD
Gonl L ESTADO DE VERAGH!

NO DEL ESTARO|
e GLvisatoroas
SECRETARIA D FINANZAS ¥ PLANEACION

S MPORTE TOTAL

ESTE FORMATO NO ES VALIDO PARA REALIZAR PAGOS EN CAJAS DE LAS OFICINAS

DE HAGIENDA DEL ESTADO, N EN LAS INSTITUGIONES BANCARIAS BANAMEX ¥
ER MODALIDAD DE PAGO

STE FORMA

14.Se sugiere imprimir el documento Forma de ingreso para pago referenciado, con la
finalidad de realizar el pago en ventanilla, de acuerdo a la linea de captura, en las
instituciones autorizadas. Es importante mencionar que el pago debe efectuarse durante
las 24 horas después de haberse generado el documento antes mencionado, sin que se
considere la fecha limite de pago indicada en el mismo, esto con el propésito de agilizar el
procedimiento de registro en el SISPROLIN.

OVH

OFICINA VIRTUAL

% ve
5%5 g

DE HACIENDA
FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE
RFC: GEVB501016A2
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION PAG. 1 1
RFC: UXDIEUDEWUHUD NOMBRE O RAZON SOCIAL: HERMENEGILDO GALEANA GALEANA
SIN OBSERVACIONES
REFERENCIA  DESCRIPCION CANTIDAD IMPORTE
a17 CERTIFICACION PROFICIENCIA LINGUISTICA CON ENFOQUE EN i 137028
‘SECTOR SALUD PROFESIONA LABORAL )
1001 PARA EL FOMENTO DE LA EDUCACION 1 20554
n REDONDEQ 4 o1
===:IMPORTE TOTAL==== 15676.00

ESTE FORMATO NO ES VALIDO PARA REALIZAR PAGOS EN CAJAS DE LAS OFICINAS
DE HACIENDA DEL ESTADO, NI EN LAS INSTITUCIONES BANCARIAS BANAMEX Y

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR ESTE FORMATO .
| PARA PAGC: 13 DB ENERO DE 2017 LINEA DE CAPTURA: 8411 7015 1029 1506 1285
—

SU PAGO PODRA SER RECIBIDG EN CUALQUIER
INSTITUCIGN AUTORIZADA DE LA SIGUIENTE LISTA:

Santander 4691
BBVA Bancomer 1229680
Banorte 02387
solloy firma HSBC 961
oxxo
TELECOMW-TELEGRAFOS
“TIENDAS BAMA SUPERFASTI  SUPERX2¢

ESTE FORMATO S0L0 ES VALIDO CON EL SELLO Y
DEL CAJERD ¥ LA CERTIFICACION DE LA INSTITUCION
AUTORIZADA Y/O CON EL RECIBO EMITIDO POR LA
INSTITUCION AUTORIZADA QUE EXHIBA LA MISMA LINEA

DE CAPTURA IMPRESA EN ESTE FORMATO.

1%, o@gmlnafg(efm 1




GUIA DEL SUSTENTANTE SEV o AVELI

15.Posterior al pago, se tendra que verificar la linea ptura del comprobanté @ELABERNfGAS INDIGENAS
ésta debe coincidir con la registrada en la Forma de ingreso para pago referenciado.
Ejemplo:

‘; VERACRUZ OVH

FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO

PAG.
RFC: UXDEUDEAUHUD NOMERE
SIN OBSERVACIONES
REFERENCIA  DESCRIPCION CANTIDAD IMPORTE
7 CERTIFICACION PROPICENCIA LNGUSTICA CON ENFOOUE EN 1 12
SECTOR SALUD PROFESIONA LABORAL
301 PARAELFOMENTO DE LA EDUCACON 1 288

REDONDED f 018

—<==UPORTE TOTAL====

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR ESTE FOI
PARAPAGO: 19 DE ENERO DE 2017

,_ = 451!

4 w
e .%ﬁ‘.ﬂf " . \ Lo
pas. b
& b 3 byl

\g*%"i%‘

“A_‘ 2 . TR TELECOMM-TELEGRAFOS
[ArE o TR ] SRS TENDASBAMA  SUPERFAST  SUPERX
L (] 249 :

LI

16.La OVH cuenta con la modalidad de pago con cargo a su cuenta de cheques o débito y
tarjeta de crédito, como se muestra en la siguiente imagen; sin embargo, para el proceso
de Certificacion de Proficiencia Lingtiistica en Lenguas Indigenas, no debe hacerse uso de
dicha opcidén, pues el pago realizado no se refleja en los tiempos considerados en la
convocatoria vigente. En tal caso, la AVELI no considerara vélido el procedimiento, ni
reintegrara el importe pagado.

Opciones de pago

Usted puede pagar en linea mediante carge a su cuenta en cualguiera de los bances autorizades (Reg
otorgada por el banco ya que va a ser enlazado a la institucén bancaria de su eleccién), o con cargo 4
por imprimir un formate de page para ser presentado en las ventanillas de las institucicnes y tiendas

Pago en linea con cargo a su cuenta de Pago en linea con cargo a tarjeta de
cheques o débito: crédito:

I
VISA @
—

7Y Bancomer

1C G, e o .
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SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

17. El pago realizado en ventanilla de alguna de las instituciones autorizadas se reflejara en el
sistema de la OVH 48 horas después de haberla efectuado. Una vez transcurrido este tiempo se
podra verificar y solicitar el Recibo de ingresos en la pagina de la Oficina Virtual de Hacienda
(OVH), dando clic en la opcién Impresion de Comprobantes.

GUIA DEL SUSTENTANTE

= SEFIPLAN | OVH

X SECRETARIA DE FINANIAS OFICNA VIRTUAL
¥ FLANEACON

g

Impresion de Comprobantes

1 ATHCN A CONTESRSENTES 0 900 260 24 00 e £5 4 18 06 s —

18. Inmediatamente después, se abrird una ventana donde se ingresara la linea de captura.
Posterior a ello dar clic en la opcion Continuar.

Iniclo | Mapa | Contacto | Enlaces

SEFIPLAN OVH

SECRETARiA’DE FINANZAS OFICINA VIRTUAL
Y PLANEACION DE HACIENDA

£Qué es OVH? Instituciones Autorizadas Derechos del Contribuyente

®Meni de Acceso
Inicio sz
B Impresion de formatos
Registrar

Recuperar Contrasefia
Oficina de Hacienda del Edo

@ R Es necesario tener instalado Adobe Reader para la
Pagos y Servicios

. Linea de captura: impresion de los formatos
al Contribuyente - -
@ Continuar[S W .. 3

OPDs - ADOBE READER®

Tecnolégicos —_—
@Pagos y Servicios
de Comunidades
@ comunidades .
Gubernamentales UNIDAD DE ATENCION A CONTRIBUYENTES 01 800 260 24 00 de 8:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes
@Trémites Y Gracias por confiar en el Gobierno Electronico de Veracruz

Formatos

1%, Lenguas Indlgenas 2
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SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

19.Lo anterior remitira al Recibo de ingresos, documento que se deberd descargar e imprimir
directamente dando clic en las opciones marcadas en tono verde como se sefiala enseguida:

GUIA DEL SUSTENTANTE

RECIBO DE INGRESOS
‘GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LALLAVE =
RFC: GEVBSO1D16A2 it
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION PAG. 1 1

ROSENDA

REFERENC  DESCRIPCION
e

01 PARAELFOMENTODE LAEDUCATION

REDONDED

===MPORTE TOTAL====

EL PAGO QUEDO REGISTRADO CON: RECIBIDO A TRAVES DE:

20.Finalmente se obtendra el Recibo de ingresos, el cual es fundamental para realizar el registro
en el SISPROLIN y para acceder a la sede de aplicacién de los instrumentos de evaluacion.

i vemacauz OVH
T e OF T MAWRTLAL
| BUIMA

RECIBO DE INGRESOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRLZ FOLIO DE OPERACION:
DERIWELELALAE 88121018
RFC: GEVES01018A2 )
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION PAG. 1 1
LS NOMBRE O RAZON SOCAL
SIN OBSERVACIONES
REFERINCIA  DESCRIPCION CANTIOAD IMPORTE
w6 CERTIFICACION DE PROFENGIA LINGUSTICA GRAL ESTUDMNTES \ T80
w0t PARAEL FOMENTODE LA EDUCAGION 1 w2
' REDONDEO ! 08
e PORTE T0TALTmee 900
EL PAGO QUEDO REGISTRADO CON RECIBIDO A TRAVES DE:

UNEADECAPTURA: 8411 6257 4935 1287 9220

FECHA DE OPERACION:  2016-06-22-12.14.02.000000 S BANORTE
FOLIO DE OPERACION:  BNO-00121018

CERTIFICADO DIGITAL:  UEZWME4GICAIMPXMUINDIGNSQyODe=

200€ ANO DE 2%

1@ e Lenguas Indlgenas 22
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SEV AVELI

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

GUIA DEL SUSTENTANTE

5.3. Registro en el SISPROLIN

Para continuar con el registro en el SISPROLIN es necesario tener a la mano el Recibo de
ingresos y seguir los pasos que se describen a continuacion:

1. Ingresar a la pagina principal de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas.
Colocar el cursor en el apartado de Servicios. Después ubicarse en Certificaciones, aqui
se desplegaran tres opciones: Convocatoria, Guia del sustentante, SISPROLIN (Sistema
de Proficiencia Linguistica). Ejemplo:

SEV AVELI Lenguas Initigenay
S

SECRETARIA DE EDUCACION ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Servicios Transparencia Publicaciones Difusion Contacto Comite de Etica
Lenguas Indigenas

., Convocatoria
« Certificacion de
Proficiencia Lingiistica

Traducciones

Certificaciones Lineamientos DE PROFICIENCIA

Cursos Convocatoria

% Analizan desafios y
acciones institucionales

el T ;3
1“*‘* n materia de lenguas
‘51 % nas en Veracruz
R Uire eneral sé
retine con fitulares de
Academias Regionales

Asesoria Linguistica Guia del Sustentante

Eventos SISPROLIN (Sistema de
Proficiencia Lingtistica)
Convocatorla Certificacion de Prouviciivia =Y UID ULG
La Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz y la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas convocan para la
Certificacion de Proficiencia Lingistica en la lengua totonaca de la variante [...]

Reto cumplido: cinco
4 mil personas asistieron
a la Fiesta de la Verdad

2. Dar clic en la opcion SISPROLIN (Sistema de Proficiencia Linguistica) desde donde se
abrird una ventana. Ejemplo:

@ SSE(E}’{RIA DE EDUCACION

CERTIFICACION

AVELI

ACADEMIA VERACRUZANA
DE LAS LENGUAS INDIGENAS

Introduce

Usuario:

Contrasena:

ENTRAR

¢No tienes usuario? jRegistrate aqui!

ww.aveli.gob.mx
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3. Posteriormente se debera ingresar Usuario y Contrasefia enviados al correo electrénico.
Inmediatamente se abrira una ventana donde se mostraran los datos proporcionados en el
pre-registro:

BIENVENIDO(A)

CURP SOOOKXXX

Nombre Completo: ‘XXXXXXXXX XKXKKAKXK |

Lugar de Origen: ‘Xalapa |

ESTATUS

NOMBRE FECHA DE [PA = Pagando

COMPLETO INACIMIENTO |PR = En Proceso
TE = Terminado

FOLIO

1. 0,9.9.9.9.0.0.0.¢
CER-00001V 1985-01-01 [PA
POOOIXXX

CER-00001V

VOLVER

4. A continuacion se tendra que dar clic en Presione para continuar, ésta remitira al Formato
II, que se debera requisitar con la informacion solicitada. Ejemplo:

FORMATO II
FOLIO [cer-TTs-00012V 12 ] CURP ]
\ I ] EDAD [ |
Fecha Nacimiento | | Sexo:[ | RFC [

DATOS PERSONALES IDENTIFICATIVOS

|

Calle v Niimero: | Colonia: ]
Cédigo Postal ] Municipio: [ 1
Estado: [ |Pais: ]
DATOSPERSONALES
Ocupacién: L 1
Identificacion que e ~
presenta —_
Lengua que habla: '—nga‘ de

origen:
Pais de origen |E-mail: | ]

TelconlADA [ |Cehdr | |

Tiene zlguna F—— s T —
capacidad diferente (Cual? L 1

Observaciones:

Lengua que solicita: | Seleccionsr Ler
Variante: [Elegir Varisnie
Fecha dp sghcnud paxa:' T ]
lengua indigena:

Fecha derespuesta  [18/07/2017
Linea de Captura: |
Certificado Digital: ]

Adjimtar Recibo de Seleccionsr srchivo | Ningln archivo seleccionsdo
Ingresos:

ngus v
e ¥

Forma de Ingreso para reermrermie) Ningiin acohivo saléccionsds
Pago Referenciado:

Baucher: Seleccionar srchivo | Ningln archivo seleccionsdo

[e32¢d [ Envier
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Si el sustentante tiene alguna discapacidad, informarlo en la seccion de
Observaciones a fin de que la AVELI pueda conocer con anterioridad cualquier
requerimiento especial que llegase a necesitar durante la aplicacion de los instrumentos
de evaluacion.

5. Es indispensable brindar toda la informacion solicitada, al término dar clic en la opcion
Enviar. Luego aparecera una ventana que sugiere revisar los datos proporcionados. Si la
informacion es correcta, se hara clic en Aceptar; en caso contrario se optard por Cancelar
para poder realizar las correcciones pertinentes. Es importante aclarar que una vez
pulsado en Aceptar, la informacion enviada ya no podra corregirse.

www.aveligob.mx dice:
Antes de Enviar ; Revisa que tus datos sean correctos!

La impresion del Certificado y otros tramites dependeran de la informacion
capturada.

Aceptar Cancelar

6. Después de lo anterior aparecera el mensaje Registro Guardado, notificando también el
correo al que se envia la clave de acceso. Ejemplo:

Registro Guardado

Clave de Acceso enviado a @k ul comn

7. Por ultimo, revisar en el correo electronico el mensaje de confirmacién de Registro

Guardado.
Buscar en Correo y Conta... p @ Nuevo | v il Eliminar && Archivar see ¥? Deshace
A Carpetas Bandeja de entrada Todos v Acceso Proceso de 2
Bandeja de en! 835 Certificacion AVELI CER- ——
Liquide sus Deudas con 70%

Correo no desead 5 TT5-00006V ,de_,Dﬂe,m{e"tD

deuda

Borradores 23
Elementos enviados o aveligob@hotmail.com 2
o
Elementos elimir 14 ® 9 Respc - -
Hoy, 1004 2.m =

Ahara puede rastrear su
w

Usted ¥
ando su teléfon..

aveligob@hotmail.com
Acceso Proceso de Certificacion A 1004am

Sus Datos de Accesos son: FOLIO: CER-T... Este remitente no ha superado nusstras comprob
deteccion de fraudes y puede que no sea quisn a)

Sus Datos de Accesos son:

FOLIO: CER-TTS-00006Y
Nombre: OJCODIEWOFIROIHOSHIFDER

Usuario:
Contrasefia: 58463e7d

Favor de consultar el dia: 13/10/2016

Accesa desde la pagina www.aveligeb.mx

1%, Lenguas Indlgenas 2
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1. En caso de haber dificultades para acceder al SISPROLIN o a la pagina de la OVH, el
sustentante podré recurrir a las siguientes opciones:

e Actualizar la pagina.

e Reiniciar la computadora y comenzar nuevamente el procedimiento.

e Intentar el tramite en otro momento.

e Agotadas las opciones anteriores y si aun persiste algun problema, se sugiere ponerse
en contacto con el equipo técnico de la AVELI a los teléfonos: 01 228 890 41 19, 01
228 890 41 20 o al 01 800 00 AVELLI (01 800 00 283 54).

2. De ninguna manera la AVELI se hara responsable del pre-registro en el SISPROLIN,
registro en la OVH y registro en el SISPROLIN, pago de derechos para el proceso de
certificacién, ni la devolucién del mismo. Este trdmite es individual e intransferible, por ello
se reitera seguir puntualmente las indicaciones sefaladas en todo el proceso.

3. Si el solicitante requiere factura por el pago de derechos para el proceso de certificacion,
la OVH seré la Unica dependencia que la expedira. Podra solicitar el Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) a la siguiente direccion:
http://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/cfdi/solicitudCfdi.jsp

Para dicho trdmite se debera tener a la mano la linea de captura y el RFC dado de alta en
el SAT. Posteriormente se descargara en:
http://ovh.veracruz.gob.mx/ovh/cfdi/descargarCfdi.jsp

4. El periodo en que se puede solicitar el CFDI es durante el mes en que se gener6 la linea
de capturay los primeros tres dias del mes siguiente.

6. NOTIFICACION DE PAGO
De acuerdo a las fechas establecidas en la convocatoria vigente, el equipo técnico de la

AVELI se encargara de notificar a los sustentantes por medio del SISPROLIN cuando la
linea de captura de la OVH haya sido registrada como pagada.

1G5, oo g :
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7. SEDE, FECHA Y HORA DE APLICACION

El equipo técnico de la AVELI dard a conocer a los sustentantes por medio del correo
electronico y del SISPROLIN lo siguiente: sede, fecha y hora de la aplicacion de los
instrumentos de evaluacién. Del mismo modo expondra las recomendaciones y/o
sugerencias para el dia de la aplicacion de los instrumentos de evaluacion.

8. INGRESO A LA SEDE DE APLICACION

1. Para ingresar a la sede de aplicacion de los instrumentos de evaluacion, los sustentantes
deberan entregar al personal designado lo siguiente:

e Original y una copia de la identificacion oficial, con las caracteristicas sefaladas en la
presente guia.

e Recibo de ingresos expedido por la OVH en original y legible, sin tachaduras y/o
enmendaduras, mismo que fue adjuntado al momento del registro en el SISPROLIN.

e Tres fotografias, éstas deberan cumplir con las caracteristicas sefialadas en los
parrafos correspondientes de esta guia.

A quienes desacaten lo anterior, se les negara el acceso a la sede y por

consiguiente perderan el derecho al proceso de aplicacién de los instrumentos de
evaluacion. En ningln caso se le reintegrara lo pagado.

9. AL MOMENTO DE LA APLICACION

El procedimiento y duracion de la aplicacion de los instrumentos de evaluacion se sintetiza de la
siguiente manera:

FASE DESTREZAS TIEMPO TOTAL
LINGUISTICAS A
EVALUAR
Primera  fase | Expresion escrita 30 minutos 1 hora
grupal Comprension lectora 30 minutos
RECESO 15 minutos 15 minutos
Segunda fase | Expresion oral 15 minutos 45 minutos
individual — — .
Comprension auditiva 30 minutos

Total 2 horas
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En la primera fase grupal, como su nombre lo indica, se realizard& de manera colectiva
acatandose al tiempo establecido para su ejecucion. En ella se aplicaran tareas que permitan
medir las siguientes destrezas linguisticas:

e Expresion escrita
e Comprension lectora

Por otra parte, en la segunda fase individual, los sustentantes seran llamados uno a uno por los
aplicadores y/o evaluadores, siguiendo un criterio aleatorio, por sorteo mediante anfora (razén
por la cual se contemplan 8 horas para la aplicacion de los instrumentos). Para ello cada
sustentante deber& esperar su turno hasta ser llamado, en tanto, debera guardar compostura,
orden y silencio durante el desarrollo de todo el proceso.

En esta fase se aplicaran tareas que permitan medir las siguientes destrezas linguisticas:

e Expresion oral
e Comprension auditiva

Al momento de la aplicacién de los instrumentos de evaluacién, el sustentante debera:

1. Facilitar al personal de la AVELL, los articulos personales para su resguardo.

2. Entregar la identificacion oficial a los aplicadores y/o evaluadores de la primera fase

grupal y la segunda fase individual, la cual sera devuelta al término de la jornada de

aplicacion de los instrumentos de evaluacion.

Atender las instrucciones de los aplicadores y/o evaluadores.

Exponer a los aplicadores y/o evaluadores cualquier duda que surja.

Evitar comunicarse con el resto de los sustentantes.

Utilizar correctamente los cuadernillos de tareas, hojas de respuestas y material de

apoyo proporcionados por la AVELL.

7. Tener presente los siguientes motivos de cancelacion para la aplicacion de los
instrumentos de evaluacion:

o gk w

* Incumplir los términos y condiciones establecidos para el desarrollo del
Proceso de Certificacion de Proficiencia Linguistica.

= Utilizar materiales como cuadernos de notas, acordeones, etc.

= Copiar o transcribir parcial o totalmente el contenido de los instrumentos de
evaluacion.

= Extraviar, sustraer o mutilar los instrumentos de evaluacion.
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= Usar teléfonos celulares, agendas electronicas, calculadoras o cualquier otro
dispositivo electrénico o material de consulta.

= Copiar las respuestas de algun otro sustentante.

= Presentarse en estado de ebriedad, aun cuando se haya cumplido con los
procesos administrativos.

8. Permanecer en el espacio de aplicacion de los instrumentos de evaluacion. Solo podra
salir bajo la autorizacion y supervision de los aplicadores y/o evaluadores, también
cuando haya concluido las tareas asignadas o en casos de emergencia.

9. Estar atento a las indicaciones finales de los aplicadores y/o evaluadores, posterior a
ello podra abandonar las instalaciones de la sede.

10.Recoger sus articulos personales resguardados por la AVELI, esto podra hacerlo al
término de la resolucion de los instrumentos de evaluacion.

10. NOTIFICACION DE RESULTADOS

El resultado de la evaluacion se notificara de acuerdo a las fechas establecidas en la
convocatoria vigente y se hara a través del SISPROLIN. Por esta misma via se notificara la
fecha, lugar y hora para la entrega de la constancia o certificado correspondiente.

11. NORMAS PARA EL SUSTENTANTE

1. Llegar una hora antes del horario establecido para la aplicacion de los instrumentos de
evaluacion.

2. Colocar los articulos personales en el espacio designado por la AVELI.

3. Por ningn motivo los cuadernillos de tareas, hojas de respuestas y materiales de apoyo
podran ser reproducidos, parcial o totalmente, maltratados o mutilados. La autoria de las
pruebas es propiedad de la Academia Veracruzana de las Lenguas Indigenas (AVELI).

La AVELI de ninguna manera se hara responsable por la pérdida de objetos, aparatos, dinero,

prendas, documentos, equipos, etc., que el sustentante deje en el resguardo. Esta accion sera
estrictamente de cortesia.
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